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Styrdokument rorande bibliotekarie

Dokumentet innehaller:

e Utdrag ur nationens stadgar, faststdllda av landskapet den 12 april 2021.
Utdraget bestdr av de paragrafer som dr sarskilt viktiga for bibliotekarien att
kdnna till. Det har i sig ingen formell stdllning och kan dérfor justeras av forste
kurator efter behov, sd lange det inte utokas med regler som inte ingar i
nationens stadgar.

e Befattningsbeskrivning for bibliotekarien, faststilld av styrelsen den 11
februari 2026. Eventuella noter i texten ingar inte i befattningsbeskrivningen,
utan dr utformade av angivna forfattare for att fortydliga tanken bakom den
specifika formuleringen. Noter kan darfor, om skal foreligger, justeras av
forste kurator.
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Bibliotekarie

Ur nationens stadgar: 1, 3, 5-8, 10-11 kap.
Stadgarna faststillda av landskapet den 12 april 2021

Ambetsmin 1:13
Nationens dmbetsmain ar forste kurator, andre kurator, bibliotekarie samt
skattmaéstare.

Befrielse fran avgift 3:5
Ambetsminnen, sekreteraren, klubbmistaren, klubbmistarinnan, barméistaren och

pubchefen dr befriade fran terminsavgift.

Presidium 5:4

Landskapets presidium utgors av forste kurator (ordférande), andre kurator (forste
vice ordforande), bibliotekarien (andre vice ordférande) och sekreteraren
(protokollforande).

Styrelsen - Sammansittning 6:1
Styrelsen bestar av inspektor, proinspektor (i forekommande fall), férste kurator,
andre kurator, bibliotekarie, [...]

Valndamnden - Sammansittning 7:27
Nationens valndmnd bestdr av forste kurator, andre kurator, senast avgangne forste
kurator, bibliotekarien, [...]

Programutskottet - Sammansittning 8:17
Programutskottet bestar av andre kurator (ordférande), forste kurator (vice
ordforande), bibliotekarien, [...]

Bibliotekarien 10:9
Bibliotekarien utdvar ledningen av all verksamhet i nationens bibliotek.

Val 10:10
Bibliotekarien utses vid varterminens andra lagtima landskap for en tid av ett ar i
enlighet med vad i 16:2 och 16:5 dr stadgat.
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Valbarhet 10:11
Valbar 4r envar senior eller till senior valbar junior, som rader 6ver sin egendom och
som foreslagits i enlighet med 5:23.

Aligganden 10:12

Bibliotekarien aligger

att vara landskapets andre vice ordforande;

att vara sjdlvskriven ledamot av styrelsen;

att vara sjdlvskriven ledamot av biblioteksutskottet och vara dess ordférande (se
dven 11:28);

att vara sjdlvskriven ledamot av programutskottet;

att i accessionskatalogen infora allt som biblioteket genom kop, byte eller gava
forvarvat

att varda nationens bibliotek och dess samlingar;

att ej utan styrelsens horande avyttra delar av bibliotekets samlingar;

att ha 6verinseende dver utldningen ur biblioteket;

att ha 6verinseende 6ver framlagda tidningar, tidskrifter och bocker;

att ombesorja inkop och inbindning av bocker i enlighet med fattade beslut;
att ha den hogsta varden om nationens arkivalier;

att ingd i bibliotekariekonventet;

att i ovrigt stilla sig faststdlld arbetsinstruktion och befattningsbeskrivning till
efterrattelse.

Stillforetradande ambetsman 10:21

Ar dmbetsman for langre tid forhindrad att utova sin befattning, skall nationen for
denna tid vélja en stillforetradande. Om stéllforetradande galler i 6vrigt vad som
stadgats for respektive @mbetsman.

Biblioteksutskottets ordférande 11:25
Biblioteksutskottets ordférande utévar ledningen av biblioteksutskottets arbete.

Val 11:26
Biblioteksutskottets ordforande dr bibliotekarien.

Valbarhet 11:27
I enlighet med 10:11.
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Aligganden 11:28

Biblioteksutskottets ordférande aligger

att planera och leda biblioteksutskottets sammantraden,

att tillse att biblioteksutskottets arbete bedrivs i enlighet med faststalld
arbetsinstruktion.
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Befattningsbeskrivning

Faststilld av styrelsen den 11 februari 2026
Pd styrelsens uppdrag framarbetade av: Karin Bjork, Linnea Nilsson, Charlii Enstrém och
Karin Karlsson

Allmant for befattningshavare

Bibliotekarien aligger

att omedelbart efter tilltrddet skaffa noggrann kinnedom om nationens organisation
samt rutiner och praxis i bibliotekariens arbete,!

att tillse att inkommande handlingar beaktas och arkiveras samt vid behov besvaras,
att inte sprida kénslig information som kommit henne eller honom tillkdnna i rollen,
att ansvara for att utkvitterade nycklar handhas och forvaras pa ett betryggande satt
samt vid @mbetstidens utgang aterldmnas till ekonomi- och fastighetschefen,?

att utfora sina dligganden for nationens bésta och folja de mer detaljerade praktiska
anvisningar som finns i sdrskilda promemoria upprittade av tidigare bibliotekarier,
att till eftertrddaren utforma en promemoria med praktiska detaljerade anvisningar
och tips i arbetet, och senast tva veckor efter avslutad mandatperiod 6verldamna ett
exemplar till granskningsndimnden,

att i mojligaste man sta till eftertradares forfogande vid fragor och problem.

Verkstillande ansvar

Bibliotekarien aligger

att ansvara for att de beslut som fattas i biblioteksutskottet blir verkstallda;

att verkstdlla av styrelsen godkand utforsdljning eller utrangering fran biblioteket
samt journalfora eller pa annat lampligt sdtt notera detta.

Mottagningstid

att hdlla mottagning minst en gang per vecka under terminerna

att ddrutover i man av tid och efter behov, viagleda utskottsledamoter,
nationsmedlemmar och géster i frdgor gédllande biblioteket;

att i ovrigt vara antréffbar i mojligaste man.

1 Genom att bland annat studera foretrddarens promemoria samt senaste arets protokoll fran
styrelsen.
2 Bibliotekarien &r ansvarig &ven om nycklarna lanats ut.
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Landskap, nimnder och 6vriga utskott

Bibliotekarien aligger

att fullgora sina skyldigheter infor, under och efter landskap i enlighet med
landskapets arbetsordning;

att infor varje landskap notera alla 6vertidiga bokldn och pa landskapet anmala vilka
landsmén som inte fullgjort sina forpliktelser gentemot biblioteket;

att i valndmnden ldgga sdrskild omsorg vid att inkomma med forslag till
nomineringar gallande biblioteksutskottet och i 6vrigt fullgora de aligganden som
tillkommer varje ledamot av valndimnden;

att fullgora de dligganden som tillkommer varje ledamot i programutskottet;

att fullgora de dligganden som tillkommer varje ledamot av seniorskonventet.

Ledamot i styrelsen

Bibliotekarien aligger

att till styrelsen inkomma med forslag pa accessionsfort material att utrangera eller
pa annat sitt avyttra frdn biblioteket;

att fullgora de aligganden som tillkommer varje styrelseledamot.

Ordférande i biblioteksutskottet

Bibliotekarien aligger

att leda biblioteksutskottets arbete och ansvara for att det bedrivs i enlighet med
sarskild arbetsinstruktion;

att sammankalla utskottet till och leda minst sju moten per rakenskapsar;

att tillse att motesprotokoll skrivs, justeras och dr forste kurator och
granskningsnamnden tillhanda inom stadgad tid;

att delge biblioteksutskottet datum for nationens landskap och gasker samt inom
bibliotekariekonventet fattade beslut.

Ekonomiskt ansvar

Bibliotekarien aligger

att tillse att av nationen anslagna medel anvands till att bedriva den verksamhet som
faststillts i utskottets arbetsinstruktion;

att attestera fakturor och annan typ av bokféringsunderlag samt under dret l6pande
halla sig informerad om biblioteksutskottets ekonomiska stallning;

att varje ar till ekonomichefen inom utsatt tid inkomma med dskande avseende
bibliotekets ndstkommande rakenskapsdr.
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Biblioteket och arkivet

Bibliotekarien aligger

att tillse att allt som biblioteket genom inkdp, byte eller gdva forvarvat snarast infors i
den digitala accessionskatalogen samt i forekommande fall att erforderliga
noteringar i donations-, rekvisitions- eller bindningsjournaler gors;

att tillse att alla nyinkomna bocker forses med bibliotekets stampel och ex libris;

att infor varje termin se till att aktuell kurslitteratur inom de &mnesomraden som i
nationens verksamhetsplan ndrmare bestammes finns tillganglig i biblioteket;

att ansvara for att forslagsldda for bokinkop finns tillgéanglig for landsménnen samt
foredra denna infor biblioteksutskottet;

att tillse att tidskrifter och tidningar som nationen prenumererar pa finns tillgéngliga
i referensbiblioteket;

att tillse att arkiverat material inte ges som hemlan, utan endast begagnas i arkivet,
biblioteket och referensbiblioteket;

att handha vardnaden om nationens arkivalier och skivsamling;

att, i den utstrackning verksamheten det behover, leda nationens arkivarie och
antikvarie i deras arbete;

att tillse att lokaler och inventarier i bibliotek och arkiv underhdlls och att snarast till
ekonomichefen rapportera eventuella atgarder som behover vidtas.

Ytterligare arbetsuppgifter

Bibliotekarien dligger

att tillse att lasesalarna och Falurummet &r i god ordning;

att vara vél insatt i gdllande brandskyddsforeskrifter och ansvara for att dessa
efterlevs.



